
Outlook2016 のアカウント設定 201707～

アカウント追加画面がこのようになった場合は、
Outlookからアカウント設定ができません。
Outlookを終了し次の手順でアカウントの設定を
してください。

①outlook2016を終了させた状態で
「windowsキー」→「windowsシステムツール」から
「コントロールパネル」を開く

②コントロールパネル内
「ユーザーアカウント」を開く

＊outlook2016のバージョンにより、画面表示が「手順⑥」に
なる場合は⑥から入力を進められます。

＊次の③ユーザーアカウント内に
Mail(Microsoft Outlook2016）がない場合は
表示方法 カテゴリ▼ → 大きいアイコン
に表示を変えると選択できます。

④「電子メール アカウント」を選択

③「Mail （Microsoft Outlook2016）
（32ビット）」を選択

「このコンピュータにセットアップされた
プロファイル」画面で、『追加』をクリック

新しいプロファイル名を入力（ch-you等）
ここにMailが無い場合、Office2016以降のアプリ版の可能性あり、デスクトッ
プ版に入れ替える。Microsoftアカウントが必要
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⑥自動アカウントセットアップ
「自分で電子メールやその他のサービス
を使うための設定をする（手動設定）」を
チェックして

「次へ」

⑤アカウント設定

「新規」を選択

⑧設定資料を見て入力

名前： 表示させる名前（自由に設定）
電子メールアドレス： メールアドレス
アカウント種類： POP3
受信メールサーバ： po.ch-you.ne.jp
送信メールサーバ： po.ch-you.ne.jp

アカウント名： ユーザ名（接続ID）

パスワード： パスワード（大文字小文字区別あり）

入力したら「詳細設定」をクリック

⑦アカウントタイプの選択で
「POPまたはIMAP 電子メール
アカウントの詳細設定」をチェックして

「次へ」

****
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⑩アカウントの追加へ戻ったら

「次へ」をクリック

⑨「詳細設定」を選択し、配信の
「サーバにメッセージのコピーを置く」の
チェックを外して

「次へ」

****

⑫すべて完了しました。

「完了」をクリックして終了。

outlook2016を起動してご利用ください。

⑪自動的に送信テストが行われ
正常に送受信できると 「完了」 と
なります。

「閉じる」
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